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	Association Nationale des Retraités

de La Poste de France Télécom et de leurs filiales



Cohérence des informations de la base de données
Les vérifications et échanges nombreux qui ont précédé la première initialisation ont permis d’alimenter une base de données de test pour Monanr. 
Travaux réalisés depuis septembre :

· Extraction de la base nationale de lots « homogènes » d’enregistrements avec CODE ETAT différent de S (on ne prend que les fiches « valides »). 
Obtention de fichiers « excel » permettant l’examen et le traitement des rubriques d’informations. 
Ces lots sont :

· les abonnés : adhérents réellement « abonnés » (payant ou gratuit) et adhérents (non membres participants ou associés) seulement « destinataires » de la revue nationale à titre gratuit (environ 700 enregistrements).

· les TYPE_COTIS signalés REVERSION (~ 4.900 fiches).
· les PTT individuels (~ 46.200 fiches).

· les PTT couples (~ 41.400 fiches)

· les Associés individuels (~ 2.010 fiches)

· les Associés couples (~ 1.350 fiches)

· Contrôle et traitement des anomalies détectées. 

A ce stade, vous avez été destinataires des signalisations constatées, vous demandant de redresser les anomalies. Beaucoup de messages ont été envoyés, tous les groupes n’ont pas fait les corrections demandées.
Les corrections ont été faites sur les fichiers excel destinés aux programmes de chargement, mais non dans le fichier national. Ce sont les rectifications des groupes, quand elles ont été faites, qui ont corrigé le fichier national.
· Chargement de la base de données par les programmes d’initialisation (7 décembre) à partir des fichiers excel corrigés. Les fichiers résultats de l’alimentation de la base ont signalé les rejets, 609 fiches non prises en compte, soit un bon résultat pour les 96.675 enregistrements en entrée.
Mais cela ne veut pas dire que les groupes ont redressé les signalisations.
A défaut de corrections, ce seront autant de fiches « perdues », qu’il faut repérer et reprendre en saisie manuelle. 

Les dernières anomalies les plus fréquentes concernent :

1. Les numéros de téléphone, en particulier ceux qui ont une « marque » liste rouge (diverses écritures)

2. Le non appariement correct entre les n° d’adhérent A et B dans les couples, qu’ils soient PTT ou Associés. C’est la très grande majorité des rejets. 
3.  Les codes postaux non numériques.
Le point 1 et le point 2 demandent une action impérieuse. 
Les codes postaux seront rectifiés au siège, avec les alimentations de la rubrique « Pays » et « Indicatif téléphonique ».

1.  Les numéros de téléphone avec trace de liste rouge.

Cette information LR ne peut être filtrée correctement. Plus de 200 fiches sont concernées.

Dans la nouvelle application, il y a une case spéciale pour signaler la LR.
Néanmoins il est important de garder, au niveau du groupe, trace des fiches portant cette annotation, afin de pouvoir remettre cette marque après mise en route opérationnelle.

Il importe de :

· a) lister les fiches concernées 

· b) supprimer les caractères particuliers de la rubriques TELEPHONE.

On en profitera pour supprimer les caractères parenthèses « ( » ou « ) », ou même d’autres caractères particuliers.

Il n’est pas nécessaire de mettre un format (99.99.99.99.99 ou 99 99 99 99 99) mais néanmoins d’avoir les 10 chiffres pour les numéros français. 
Voir le mode opératoire en page 3 ci-après 

Les modifications mettront à jour le fichier national suite au prochain export vers le siège.

2. La cohérence des couples (appariement des carte A et B).

Ces incohérences trouvent leur origine dans la difficulté d’associer correctement dans un lot de couples (PTT ou Associés) les cartes A du lot avec les cartes B. 
Il y a donc mélange : des carte B avec TYPE COTIS = AUCUNE pointent vers des cartes A  ayant TYPE COTIS = COUPLE (ce sont les PTT) ou ASSOC COUPLE (pour les associés).
Et donc des anomalies dans les lots PTT couples et Associés couples.
C’est pourquoi il avait été demandé, dans les modes opératoires précédemment diffusées, de bien choisir les TYPE COTIS spécifiques à chaque type de couple : 

PTT :         COUPLE  ou  COUPLE SR      et   AUCUNE  

Associés : ASSOC COUPLE  ou  ASSOC COUPLE SR et   ASSOC AUCUNE 
Il importe de traiter les couples d’associés à partir de la carte A du couple, et en vérifiant le code de la carte B liée. 
Le nombre des associés par groupe n’est pas important. 

Voir mode opératoire en page 5
Enfin, le mode opératoire pour mettre à jour les paramètres dans 1901Win est en page 8.
MODE OPERATOIRE POUR LES NUMEROS DE TELEPHONE en 

LISTE ROUGE
A. Sélection des fiches

	Menu
   Adhérents

      Recherche des adhérents
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	Faire la sélection ci-contre : 
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	Résultat en nombre de fiche :
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Chaque groupe en aura très peu.


B. Liste en colonnes des informations pertinentes de cette sélection
	Menu

   Adhérents

      Editions adhérents

         Etats en colonne
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Adnérents
Activités

Comptabilté
Paye
Financier

Gestion des adhérents
Gestion de la famille
Gestion des événements

Recherche des adhérents
Editions adhérents

Edition anciens adhérents

Recherche des familles







	Choisir les colonnes 

Corriger la bonne largeur des colonnes 

Demander un tri 

Donner un titre
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C. Imprimer 

	Le bouton
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vous propose un choix d’imprimantes.

Choisir la vôtre
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	Choisir les colonnes 

Corriger la largeur des colonnes 

Demander un tri 

Donner un titre
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	Résultat :
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D. Cette liste vous permet :
· D’accéder aux fiches qui le nécessitent pour y effectuer la correction ad hoc
· De conserver la trace des marques « LR » à ressaisir dans Monanr, et donc mettre cette liste en lieu sûr.
Règle : ne conserver que des chiffres, 10 pour la métropole et les Dom.

· Les mettre en bon ordre : un format par 2 chiffres séparer par un espace.

· Suppression des signes « (et) » et autres caractères parasites.
MODE OPERATOIRE POUR LES COUPLES ASSOCIES

On sélectionne les fiches d’associé ayant un numéro de carte se terminant par A.

On contrôle si le conjoint a bien un TYPE COTIS = ASSOC AUCUNE ;

Bien entendu, les seules valeurs acceptables pour les couples d’associés sont :

ASSOC COUPLE  ASSOC COUPLE SR (pour la carte A), 

ASSOC AUCUNE (pour le conjoint, carte B)

A. Sélection des fiches

	Menu

   Adhérents

      Recherche des adhérents
	[image: image11.png]Jidl 1901Win - Logiciel pour Associations e

Fichier [Menu]

Adhérents > Gestion des adherents
Activites »| Gestion dela famille
Comptabilite > Gestion des événements
Paye ,

. Recherche des adhérents
B e






	Faire la sélection 

ci-contre : 
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	Résultat en nombre de fiche :
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Chaque groupe en aura très peu.


B. Imprimer la liste de la sélection en cours

	Menu

   Adhérents

      Gestion des adhérents
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	Imprimer cette liste à l’aide du bouton dans le bas du panel : 
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C. Exploiter la liste pour vérifier la cohérence de la fiche B
Défaire la « Sélection en cours »

	Menu

 Adhérents

  Recherche des adhérents
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	Bouton : 
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Afficher la liste des adhérents
	Menu

   Adhérents

      Gestion des adhérents
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	Faire la recherche, sur le numéro de l’adhérent associé, mais sur la carte B : le conjoint  
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Vérifier :

· Bien correspondant à l’associé de carte A : ligne Conjoint

· Le TYPE COTIS est bien ASSOC AUCUNE



Si besoin corriger pour mettre la bonne valeur.

Et traiter l’ensemble des cartes B des conjoints associés

	Remarque :

Si vous ne trouvez pas ASSOC AUCUNE dans la liste du menu déroulant, il faut mettre à jour les paramètres.
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Voir page suivante la méthode pour rajouter un item 

dans le menu déroulant de TYPE COTIS

Ce mode opératoire de rajout d’un item a déjà été diffusé en début septembre dernier.
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Win1901 : Comment paramétrer une valeur supplémentaire dans une rubrique 

Exemple : ajout de TYP_COTIS = ASSOC AUCUNE
Ouvrir Win1901 avec les droits maximaux, utilisateur « administrateur »

Remarque : si pas de mot de passe, vous êtes utilisateur administrateur

	1.
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	2.  

Choisir Rub adh :  
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3.

Choisir TYP COTIS : 
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	4. Choisir AJOUTER 
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	5. Saisir le libellé du code : 

ASSOC AUCUNE
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Puis Quitter.

Le nouveau code sera disponible dans le box déroulant.
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